РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ "ТАЙШЕТСКИЙ РАЙОН"

ЗАРЕЧЕНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ГЛАВА ЗАРЕЧЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  10 апреля  2012  года                                № 24

Об утверждении порядка формирования 

и ведения  (реестра) муниципальных услуг,

 функций, оказываемых физическим и 

юридическим лицам  Зареченского  муниципального образования


В целях систематизации информации о муниципальных услугах, предоставляемых физическим и юридическим лицам в администрации Зареченского  муниципального образования, руководствуясь,    Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06 2009 №478 « О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействии с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением Правительства Иркутской области от 05.10.2011г. №295-пп « О Порядке формирования и ведения Реестра государственных услуг Иркутской области», ст.ст 23,46  Устава  Зареченского  муниципального образова​ния , администрация Зареченского муниципального образования.

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

            1.Утвердить Порядок формирования и ведения перечня (реестра) муниципальных услуг, функций ,оказываемых физическим и юридическим лицам администрацией ( Приложение №1)


2. Возложить функции по формированию   и ведению информационного ресурса реестра муниципальных услуг на  главного специалиста Зареченского муниципального образования  Довганеву И.В.


3. Опубликовать настоящее постановление с приложениями в бюллетене нормативных правовых актов Зареченского муниципального образования »Вестник Зареченского муниципального образования».

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 





Глава  Зареченского муниципального

образования                                                                                                                  Л.А. Котова.

                                                                                  





Утвержден

                                                              


  Постановлением администрации 

Зареченского муниципального образования

                                                                                                                    №   24    от 10 апреля  2012г.

Порядок

формирования и ведения перечня (реестра) муниципальных услуг,

оказываемых физическим и юридическим лицам

Администрацией Зареченского  муниципального образования

1.Настоящий Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг, функций Зареченского  муниципального образования (далее- Порядок) устанавливает механизм формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, функций Зареченского  муниципального образования.

2.Реестр муниципальных услуг, функций Зареченского муниципального образования содержит сведения:

1)о муниципальных услугах, функциях предоставляемых органами местного самоуправления Зареченского  муниципального образования;

2)об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Зареченского муниципального образования и включены в перечень, в соответствии с п.2 ч.1 ст.9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее- Федеральный закон № 210-ФЗ);

3)об услугах, указанных в ч.3 ст.1 Федерального закона №210-ФЗ и оказываемых Зареченским   муниципальным образованием и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, выполняемое за счет бюджета Зареченского муниципального образования.

3.Реестр муниципальных услуг, функций Зареченского  муниципального образования формирует и ведет заместитель главы администрации по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

4.Реестр услуг, функций Зареченского муниципального образования утверждается главой Зареченского  муниципального образования.

5.Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг, функций администрации Зареченского муниципального образования включает:

5.1.включение муниципальной услуги в Реестр муниципальных услуг, функций администрации Зареченского муниципального образования;

5.2.внесение изменений в сведения о муниципальной услуге, функции в Реестре муниципальных услуг, функций Зареченского муниципального образования;

5.3.Исключкние муниципальной
 услуги, функции из Реестра муниципальных слуг, функций из Реестра муниципальных услуг Зареченского муниципального образования;

6.Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг, функций Зареченского  муниципального образования осуществляется в бумажном и электронном виде.

7.Для включения (исключения) муниципальной услуги, функции, внесение изменений о муниципальной услуге, функции в Реестре муниципальных услуг, функций Зареченского  муниципального образования направляет в юридическую службу (специалисту по юридическим вопросам финансового управления администрации Тайшетского района):

1)заявление по форме согласно приложения 3 к настоящему Порядку;

2)реестр муниципальных услуг, функций Зареченского  муниципального образования в соответствии с установленной формой в бумажном и электронном виде.

8.  Юридическая служба (специалист по юридическим вопросам финансового управления администрации Тайшетского района) в течение 15  рабочих дней с момента поучений документов, указанных в п.7 настоящего Порядка, вносит соответствующие изменения о муниципальной услуге, функции в Реестр муниципальных услуг Зареченского муниципального образования.

     Юридическая служба (специалист по юридическим вопросам финансового управления администрации Тайшетского района) имеет право запрашивать дополнительную информацию о муниципальной услуге, функции, подлежащей включению в Реестр муниципальных функций, услуг администрации Зареченского  муниципального образования, которую администрация обязано предоставить в течение 5 рабочих дней с момента получения запроса.

9.Сведения из Реестра муниципальных услуг, функций Зареченского  муниципального образования подлежат включению в региональную информационную систему «Реестр государственных услуг (функций) Иркутской области» в порядке, утвержденном  постановлением Правительства Иркутской области от 24 января 2011 года №11-пп «О Реестре государственных услуг (функций) Иркутской области и Портале государственных услуг Иркутской области».

Глава Зареченского

 муниципального образования 







Л.А.Котова 

Приложение № 1

 К Порядку формирования и ведения
 Реестра муниципальных услуг, функций 

Зареченского 

муниципального

 образования                                                                                                            
Форма

реестра муниципальных услуг, функций администрации Зареченского  муниципального образования

1.Муниципальные услуги (функции) предоставляемые органами местного самоуправления администрации Зареченского  муниципального образования

	Номер

(идентифик

атор
	Наименование

 МУ и МФ
	Специа

лист,

 Предос

тав

ляющий

 МУ и

 МФ
	Право

вое

 основ

ание

 МУ и

  МФ
	Заявител
ь/получатель МУ иМФ
	Безвозмез

дность

 оказания

 МУ

 и МФ
	Результат

 оказания 

МУ и МФ
	НПА,

Утверждающий 

административный регламент

 предоставления 

МУ и МФ
	полномочие

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	


Приложение № 1

                                                                                                                                                       К Порядку формирования и ведения







                                                                                                                 Реестра муниципальных услуг, функций

                                                                                                                                                                                   Зареченского муниципального образования

2.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг администрацией Зареченского  муниципального образования

	Номер

(идентифи

катор)
	Наименование муниципальной

 услуги, которая является 

необходимой и обязательной 

для предоставления 

администрацией Зареченского МО
	Наименование 

организации, 

участвующей в 

предоставлении 

муниципальной

 услуги, функций 

администрации

 Зареченского  МО
	Возмездность оказания услуг, функций

	1
	2
	3
	4

	


